公务用餐审批单

	来访单位
	
	来访公函名称或来访联系电话
	

	来访日期
	    年  月  日
	来访人数
	人

	来访人员

姓名与职务
	

	公务活动

内  容
	

	学校接待方案

（含用餐地点、

接待人员）
	

	接待部门主要

负责人签字
	
	联系点领导或分管领导签字
	
	学校主要领导签字
	

	备  注
	


注：表中“学校接待方案”中“接待人员”指学校参加公务用餐人员。
